»hague document administratif a une durée

< minimate de conservation différente suivant

sa nature. Les délais indiqués dans ce guide

sord ceux durant lesquels vous pouvez les utlliser

comme justificatif soit pour ?c:ire valoir un droit,

solf lorsgue 1'on vous réclame quelque chose,*

m Assurance

i

Quiifionces, ovis
d'échéance, colirtiers
de résiliction, preuves
du régiement

Dale du document
+2ans

Dale du contyat

Confrat -
+20ns
Relevé d'information Perrmanent
autormobile ene
Ce déli s'appligue
G&s que vous avez
Assurance-vie 10 ans connaissance du conirat
en tant que bénéficiaire
de 'essurance-vie.
Bommages corporels 10ens
E N .
$848 Famille
S Durée da -
: . 0
Type de document | o oo ation | PrEcisions
Actes d'élaf civil . . P
o Cerigines procédures nécessitent
(copies intégrales Permananie | 1 acle d'éiat civil récent.
et exirails) 5
Vous avez 2 ans pour agir
si vous n'avez pas fouché
le bon montant.
Avis de versement 5ans La Caisse d'allocalions familicles
d'aliocations famitiales . a égalernent 2 ans pour se foire
# rembourser un trop pergu.
Ce déiai pusse 4 5 ans en cas
de fraude de voire part.
Jugemeni de divoice, En cas de perie, une copig
jugement d'adoption Permanenie est fournie per le fribunal.
Acta de reconnaissance Lo mairie paut vous en délivier
d'un enfent Permanente une copie,
Contraf-da maricge
{documents relatifs En cas de perte du conirat
aux biens apporés ou | Permanente de mariage, vous devez vous
ocquis lors du mariage adresser qu notaire qui Fa &labli,
par donation ou legs)
. . En cas de perie, un duplicata
Livret de famille Permanente peut &ire oblenu d fa maire.

Tt

@ VEhicule

[

Si le Trdsor pubic n'a rien fait
PV pour amende 3 pour obtenir le pelement de
forfaitaire ans I'amende 3 ans aprés sa notifi-

cation, vous ne devez plus rien.
Factures S;Jr:?si{SSIion + 2 ans en ¢as da revente
(achat, réparation...) du véhicue {vice caché).
Cerfificat dexamen du 4 mois + jusgud réception du parmis
parmis de conduire de conduire.

E Banque

Chégues & encaisser

1 anel Bjours

Passé ce délai, le chaque
ne peul plus &lre encalssé mois
la defte resle dus.

Conirai de prét .

(immobilier et 9 ans A portir de la dernigre
consomination) échéance.

af qutres jusiificatifs

Relovés da comote Un débit frauduleux peut &ire
1 93 eé:é uz ’ 5ans confeslé dans un délal

alons de cheg maximum de 18 moeis.
ﬁ? Logement

Typede .7 iDuréede . ...
_dogument- - " | conservation Prégisions

Factures d'électricité

Délai pour confester une facure,

ot de guz 5ans Vatre f’ourmsseur a 2 ans
. pour réclamer un paiemen.
Délai pour confester une facture.
J Pour réciomer un poiement,
Faciures d'eau 5ans vofre fournisseura :
4 ans (fournisseur public),
2 ans (fournisseur privé).
Fociures de
féléphonie (fixe et Tan
mobile) at internet
Prauve de restitution Z‘Gns
L (G compter de
de matériel (box) P
la restitufion)
19 ans ou
e Gros-ceuvre : 10 ans.
Factures liges 2 ans selon Pefits travaux (fenélres par exempie}:
Gux travaux Iz nature 2.ans
des fravatix '
Certificals Tan
de ramonage
Atfestations
d'enfratien annuel 2 ans
des chaudiéres
Titre de propriété Permanente

Logement {suife sur poge suivante)




Dugede - ppigons
) il consevation o RTTEETR
Preuve du paiement des
charges de coproprigie,
corfespendonces avee
te syndic, procas verbaux 10ans
des ossemblées générales &
de copropriélé. ..
Contrat de location, 8fat | Durés gﬁi 1((13 e!:rﬁ:n[tfﬂtzg:gtﬁire
dles lfeu, de la location de rés%ence incinaie
quitiances de loyer +3ans (vides ou met?blés)p
Courier de révision Durée . Ce Eﬂelp:_s uppﬂq’uu.a aux logemenits
d de fu location louds & tire de résidence
e loyer o . P
+1an principate (vides ou meublés).
Inventalre du rnobﬁ;er Durée de la Jusqu'd la restitufion de I'ventusi
pour &5 losafions location dépti de garantie.
meublées porde garantie.
Echéance APL 2ans

EE

B imipots et faxes

Déclerations A partir de Fannée qui suit

de revenus ef avis 3ans Fannée d'imposition

d'imposition sur {exempile : déclargtion 2013

le revenu @ conserver jusqu'd la fin 2016).

gﬂ:edféf;céﬁ,l?gfew lan 3 ans en cas de dégravement,
exonération ou abattement,

d’habitafion)

i Travail, choémage, retraite

ervation

Butetins de salaire,
contrat de travail,
" cerificals de iravait

Jusqu'd fiquidation
de la refratte

Yous avez 3 ans pour réclamer
un arriéré de salaire,

Regu pour solde
de Jout comple

& meis

A partis de lo signefure de
volre sclde de fout comple
(3 ans & défaul de signature).

Aifestetion assedic

Jusqu'd obtention

Ce document peut Etre utile

" A de I'altocation pour le caicul de vos droifs
ou Péle emplof chtmage i la retraite.
Delai de reprise du frop pergu
{10 ans en cas de fraude
fchéances allocations 3 ans ou fausse déclaration).
chfmage Ce document peul Blre utile
dans le cadre du cateul
de vos droils 4 ka retraite,
Bulietins de palement Bocurnenis ufiles pour
. delaoan siog de refraife Permanente le calcut da vos drofis
P {1 Iz pension de réversion,
Délai pendant lequel
o
L Nofes de frais . Tans l'administrafion fiscele peut

vous contrbler si vous ulilisez
lo déduction des frais résls,

Carle d'invalidité
d'un enfont

Jusqu'a liquidation
de la refrcite

Assumner o charge d'un
enfant handicapé permet
da foucher une majoralion,
Vous devez dong conserver
tous les documents relatifs.

FOMDATION POUR LA RECHERCHE MEDICALE

® Santé

Récapituletif d s .

[ ———". " Dselm de reprise du trop pergu
d'assurance matadie ans f( ans gr’\ t?czs c!e fraude ou de
of maternia : ausse décloration).

C . .

arfe de mutuelle, Variable selon { Voir Jas délais prévus

demande da Poraani dans |

remboLISemen... crganisme uns le contrat,

3 ans pour la délivrance de
Ordonnances 1 an luneftes d'une pessonrie de plus
minimum de 16 ans. Pas de délai pour fa
délivrance d'audioprothases.

Preuves du ﬂuz?éluﬂon

versement d'indemnitds | .

. o des droits

journaliéres . ]

G fa refraite

Camet de vaccingfion, Carnet de santé d’un enfant
carte de groupe sanguin, | Permanente | & conserver au moins jusqu’d
cainel de sanlé 't 8G majorité.

Cerlificats, Bocuments uliles en cos
exarmens médicouy, Permanenie | de rechute cu d’aggravation
radiographies de |'éfat de santé,

Papiers d'une personne décédée

Les délais de conservation des papiers centinuent de s'appliquer cprés
ie décds du défunt car ceriains pauvent prouver des deffes ou des créances
lransmises aux ayanis droif lors de la succession,

Le versement de carteines presiclions scciales aprés le décés du bénéficluire
peur foire Pobjel d’une aofion en recotiviement auprés des ayanis droit

pendant 5 ans & cormpler du décas,

*Source : service-public.fi, inforrnation en vigueur au 1%septembre 2616,
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